
 

 

Stellenausschreibung 
 
BOES GmbH Präzisionsstanzteile  
Das international agierende mittelständische Unternehmen in Neulingen - Bauschlott ist seit mehr als 30 Jahren 
zuverlässiger Partner für die Entwicklung und Anfertigung von Hochleistungsstanzwerkzeugen in Modultechnik 
sowie der Produktion von Präzisionsstanzteilen. Unsere Produktpalette beinhaltet hochpräzise Stanz-, Biege- 
und Ziehteile sowie Stanzgitter aus unlegierten Stählen, Edelstählen, NE-Metallen, deren Legierungen und 
Sonderlegierungen in Materialstärken von 0,05 bis 2,5 mm. 
Wir fertigen auf rund 20 Excenterpressen in Serie. Unsere Kunden erhalten Ihre Waren nach Bedarf als 
Schüttgut, in Form von Bändern, montierten Einheiten, in Sonderverpackungen oder vollautomatisiert in Tray’s 
gesetzt. 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Mitarbeiter m/w/d  als 

Kaufmännische Fachkraft Customer Service m/w/d 
 
Zu Ihren Aufgabengebieten gehören: 

• Allgemeine Bürotätigkeiten / 
Besucherempfang 

• Kunden/Lieferantenkommunikation in 
Deutsch und Englisch 

• Kunden/Lieferantenaufträge, Disposition, 
Auftragsbestätigung, Lieferschein, 
Rechnungen 

• Versand und Exportdokumente, 
Zollvorgänge, Ausfuhrdokumente (EU, 
Südamerika, Afrika, Asien), 
Leergutverwaltung 

• Stammdatenverwaltung im ERP-System und 
Telefonanlage 

• Interne Auftragskoordination und 
Terminverfolgung mit anderen Abteilungen 

 
Wir erwarten: 

• Sicherer Umgang mit den bei uns verwendeten 
Programmen: ABAS, Atlas, Office Xania-
Formularsystem, Alcatel Octopus 

• Allgemein gute Computerkenntnisse, 
insbesondere Excel, Word, Outlook 

• Fremdsprachenkenntnisse, insbesondere 
englisch in Wort und Schrift 

• Teamfähigkeit 

• Präzises und selbstständiges Arbeiten 

• Qualitätsbewusstsein 

Ihre aussagefähige, schriftliche 
Bewerbung schicken Sie bitte an: 
 

BOES GmbH 
-Personalabteilung- 
Postfach 24 
75245 Neulingen 

 
oder via E-Mail an: 
 

bewerbung@boes-group.de  

 

Mit freundlichen Grüssen 
Boes GmbH 


